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Introduccid i requeriments tecnics

Signatura de documents per part dels interessats, generats per I'’Administracié, com per exemple
“Convenis”, “Contractes”, que requereixen de la signatura electronica de persones de I'Organitzacio
i/o de persones externes.

Per signar es requereix tenir instal-lat 'aplicatiu Autofirma que es descarrega del Ministerio de Asuntos
Econdmicos y Transformacion Digital

https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
AutoFirma (04/02/2022)

f . Aplicacion de firma electrdnica desarrollada por el Ministeric Asuntos Economicos ¥
irmia Transformacién Digital. Al poder ser ejecutada desde el navegador, permite lafirma en paginas
de Administracion Electronica cuando se requiere 1a firma en un procedimiento administrativo.

» AutoFirma 1.7.2 para Window:

AutoFirma 1.7.2 para |
» AutoFirma 1.7.1 para
» AutoFirma 1.7.1 para MacOS

Com m’avisen d’un document pendent de la meva
signatura?

Rebreu un correu electronic de I'’Ajuntament de Blanes informant que teniu un document pendent de
signatura amb un enllag d’accés al portafirmes de la seu electronica.

Ajuntament de Blanes: Ha rebut un nou document al seu portasignatures Recibidos x

nocontesteu@blanes.cat
W parami -

Li comuniguem que t& un nou document per a la seva signatura al portasignatures de la seu electronica de 'Ajuntament de Blanes

Accés al portasignatures

Per aquesta signatura es requereix tenir instal-lat 'aplicatiu de Autofirma.
hitps:/firmaelectronica.gob esiHome/Descargas. html

En el seglent enllac pot trobar ajuda per realitzar la signatura i possibles accions en cas d'ermror
Anar a la plana web d'ajuda a la Seu electronica.
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Com accedeixo al portasignatures?

Cal tenir certificat instal-lat o bé la tarja del certificat posada abans de clicar.
Cliqueu a I'enllag del correu electronic on diu “Accés al portasignatures”.
S’obrira una finestra del navegador on heu d’escollir el certificat amb el que us identificareu i signareu

el document.
Heu d’accedir amb certificat digital, des del nhavegador en el que tingueu el certificat digital instal-lat.

Seleccionar un certificado

Seleccionar un certificado para autenticarte como seu.blanes.cat:443

Asunto Emisor Ndmero de serie

Informacion sobre el certificado Cancelar

Qué s’obre quan m’he identificat?

Un cop he escollit el certificat digital s’obrira el portasignatures de la seu electronica de I’Ajuntament
de Blanes.

A la pestanya safata d’entrada trobareu els documents que teniu pendents de la vostra signatura.
A la pestanya signatures realitzades i rebutjades trobareu els documents que heu signat o he

rebutjat.

Les meves dades En calidad de interesado

t Safata d'entrada % Signatures realitzades i rebutjades

Posicid global
Rebuts
Padré d'habitants
Data de peticié  Origen Categoria Descripcio Accio
Dades personals
Expedients = 19/02/20 2019/000. .. ~ Contracte EXPEDIENT ~. ~~° - Firmar Rebutjar

Consulta registre
) Mostrant registres del 1 al 1 d'un total de 1 registres
Suscripcio a

notificacions

B

Validacié de documents
Bustia de documents

» Portafirmes
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Com visualitzo el document?

Per visualitzar el document heu de clicar a la icona del pdf = .

v

* Safata d'entrada Signatures realitzades i rebutjades

Data de peticio w Origen Categoria Descripcio Accio

19/02/20 2019/0000 ©  ° Contracte EXPEDIENT S : Firmar Rebutjar

Mostrant registres del 1 al 1 d'un total de 1 registres

Com signo o rebutjo el document?

Per signar o rebutjar el document heu de clicar al bot6é Firmar o Rebutjar.
Per aquesta signatura es requereix tenir instal-lat I'aplicatiu de Autofirma.
https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

* Safata d'entrada % Signatures realitzades i rebutjades

Data de peticio » Origen Categoria Descripcio Accio

18/02/20 2019/0000: ©  ° Contracte EXPEDIENT LT - Firmar Rebutjar

Mostrant registres del 1 al 1 d'un total de 1 registres

Quan cliqueu al boté Firmar, depenent del navegador utilitzat, es pot obrir una finestra que us demanara
obrir I'aplicacié Autofirma per realitzar la signatura.

Este sitio ests intentando abrir AutoFirma.

https://seu.blanes.cat quiere abrir esta aplicacién.

| Jl Permitir siempre que seu.blanes.cat abra vinculos de este tipo en |a aplicacién asociada

Abrir Cancelar

Si us surt alguna finestra d’adverténcia de seguretat heu de clicar a Continuar i es signara el document.
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El document signat el trobareu a la pestanya “Signatures realitzades i rebutjades”.

/7 Safata d'entrada ; Signatures realitzades i rebutjades
Data de peticid w» Origen Categoria Descripcio Estat
é‘}’ 19/02/20 2019/000C. Contracte EXPEDIENT . Finalitzat

Informacié addicional

Per signar o consultar documents signats anteriorment, també podeu accedir al portasignatures de la
Seu des de la pagina principal:

Seu Electronica Ajuntament de Blanes.

Utilitats

Tributs 1 pagaments Certificats i justificants Descarrega dels cerfificats de la Seu
electranica

Verificacid del certificat de la Seu
Rebuts Volant individual d'empadronament electrnica
Verificacié del certificat de segell de
la Seu electrbnica
Data i Hora oficial

Altra informacio d'interés

Butlletins oficials

Calendari fiscal Bustia de documents

Verificacid de documents de copia segura

Accés al portasignatures
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