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GUIA DE SUPORT PER A LA TRAMITACIO ELECTRONICA
- SEU ELECTRONICA DE L’AJUNTAMENT DE BLANES -

Per poder realitzar gestions amb I'Ajuntament de Blanes de manera telematica cal tenir Certificat
Digital o estar donat d’alta a sistema d’identificacio de clau concertada (idCAT Mobil o cl@ve).

Els sistemes de signatura electronica reconeguts per la Seu electronica de I'Ajuntament de
Blanes sén els emesos pels seglents prestadors de serveis de certificacio: Certificats digitals

admesos

Tots els tramits que es poden fer de manera telematica estan a la web https://seu.blanes.cat a

I'apartat de cataleg de tramits.

electronica

2011119 4220  Inic Mapa Web Fortal Web Casteliano ::

L'accés electronic al vostre Ajuntament amb plenes garanties

La Seu efactromeca da I Apntamont de Blanes &5 fadreca electronca disponiblo por &5 outadans | s oatadanes. 3 tavas
00 xarxes de lelecomunicacons, ntfancant la qual f Agantament dion micemacs | presta serveis
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- REALITZAR UN TRAMIT O SOL-LICITUD TELEMATICAMENT -

Exemple de tramit d’Assabentat d’obres

1. Obrir la web: https://seu.blanes.cat

2. Escollir 'opcié Cataleg de tramits:

e
Cataleg genesals
de tramits
Cataleq de tramis

3. Buscar el tramit que es vol fer:

Es pot fer la cerca del tramit introduint una paraula que identifiqui el tramit a I'apartat on diu
Buscar: (exemple, obres)

I - t | 2011119 94344 It Mapa 'Wed Portal Web Castellano N |'u‘ G.,] S
bl d

Ambit: ‘ |
Mitja de presentacioc | |
Mostiar | Tots v regatres Buscar (0DI8S
Tramit . Pr ial Rogistre Electronic Telofénica

Sol kctud dotwss per reconsinaccsd | rehab@tacio mases | cases nurals dins dol cataleg
Sol kchud Totwes per acivilat agricola, ramadara o ristics an sif no whanitzablo
Reégum de comuncnod prévin d'obees gendncs

Régim de commmucacd  cbres por condoonar locat per actvitita
Licancies wsos | obres provessonats

Licéncia obres & 1o via pabca amb ocupadit de la via pltica

Licanc d'obres majory

Cartficat de logimacd del rdgim de camunicacit 1o assabentat d'obees sl Sckades
Carral 02 litutar 02 céncie: Jobres magors

Aulontzachd dobres fors de Mhoran laboel o estval

Do de be he bo ho ho ho Jo )o
[ L H

També es pot fer la cerca de tramits per ambits o mitjans de presentacié:

Ambit: | [~
Mitja de presentacic: | [~
Mostrar registres Buscar (obres |

4. Escollim el tramit

5. S’obre una pagina amb la informacié sobre el tramit. Es molt important llegir aquesta
informacidé ja que aqui es troba el formulari especific per al tramit que es vol sol-licitar, la
documentacié que s’ha de presentar, el pagament de taxes...

A la part inferior de la pagina hi ha I'opcié per a la tramitaci6 electronica.


https://seu.blanes.cat/
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6. Hi ha dues opcions d’identificacio:
1. Accés amb certificat digital
2. Accés mitjancant el Sistema V@lid (idCAT Mobil - cl@ve - certificat)

Nivell d'identificacio del sol-licitant:

Deocuments a Presentar:

8iC.  CAIXESBBOX
IBAN' ES752100.0020.0202 0033 3000

* A través de b Carputa Clutadans del Consell Comarcal de la Setva. Podeu efectuar el pagament migancant
trpets de SIS0L © -3 500 chents e 1 Uinia Obenta de "La Caza® = carmec en of compie coment. indicant les
dades el documaent G pagament (Asiquidasd)

La manca Se o ddeln utolqudascid._ componard L no tramaaced de b sol botud
efectada

En qualsevol cas adans diniciar les obres o actes d'Us del 30! sha dhaver fet el pagament de [a quots e
Bquidacio provisional de Mimpost sobre construccions. instal lacions | obres | taxes comesponents, | haver

constital les garanties o ApOsEs eXigts per la leg B e o sectorial 5l s'escau
Lassabemat NO £S5 VALID par cbens en béns incloses al catileg de béas 3 peotegir del patimoni ambiental
PRSAGISHC. Mrgquteciine | histdne-amstic del Ply IO 5 Urbandssca Muncipal de Blanes

Uevat ol Srat 28 peopeetat | 58050 PAGUSG G MCars, & M Dar B executar | Snaltzar las obres 3 de 54
mMescs, 8 comptar de i data de presentacid de Tassabentat Sien Bquest termini no 51 fnalitzat les cbres
caldrd efectuar un nou 3ssatentat

L'Assabentat no fa0ull per 3 exercr achiscions en contra de [ legisiacid urbani: 1 & planej vigert, ™
ot scbstituic a cap alte régim o 5 que sigul aph d'acord amb I = pal regulad
dels processos dintenvencic municipal en les obees | les normatives sectorals.

LUAjertament pot declarar que fassab o no 16 eficicia quan fes cores O usos del 534 no 3'ajusten a

Toeg ¢ whanistea o Lo o % 0 falsa La Seclaracis determna I
Impossileat de contnuar 8 Texercicl def cret 3 executar les obews © uBos Sad 50 & [ restiosid jundca al
previate :

o ol ficitud Assabentat o Otves - AQUEST TRAMIT REQUERELX DEL PAGAMENT PREVI OE TAXAPREV
PUBLIC PER A LA SEVA TRAMITACIO

Alt: Cenficat dgital gt | Sgnatun

Alt: Amb sstema Vaks

Cocumentacio requernda
+ Formutan sol keitud
o AUIIIZECS de Tepresentacs (80 CIS 08 representacid). Parsones iridiquas. Soreditr [ regresentacd
tegal
« Comprovart de pagament bancan de 3 taxa'prey pudic
+ Full Auscliquidacd

@ Tramitacit Registre Electronic

Selectone como deses dentficane

1 Accés amb Certifical Digital

VALID Accés mitiangant el Sistema Viid

A Tramilracié Presencial

Opci6 1. Accés mitjancant el Sistema V@lid (idCAT Mobil - cl@ve - certificat)

VAUD Acrfs mitancant el Setema Vil

Escollir opcié d’accés: certificat digital, idCAT Mobil, Cl@ve

En cas d'utilitzar idCAT Mobil, introduir NIF i nUmero de mobil i clicar a “Utilitza el meu
idCAT Mobil”, es rebra un sms amb una contrasenya al teléfon mobil introduit, que s’ha

d’introduir per poder accedir al tramit.
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Idenbbquais-vos amb al motd

(=] Uiz of e CAT MRl

O atres usiemes
g Cartficat digeal wcar o
- Clgvy s

Venheacio ¢ée 13 contrasenya

Sha conat un missege de foxd amb 1o
canesenya al vosen mobl

L'ertrega dels SNG pol athar » 2y ar-se uns
e

niroduiu ts con azenya

Opcio 2. Accés amb certificat digital

Tenir instal-lada I'aplicacié de JAVA és imprescindible
https://www.java.com/es/download/

Identificant-se amb V@lid - Opcié 1 -, no és necessari tenir JAVA instal-lat.

1 Acces amo Certifizal Digital

Obrir executar aplicacié JAVA accés a certificats
(en funcié del navegador utilitzat les pantalles poden ser diferents)

Escollir certificat: S .

Poden aparéixer una série d'avisos o pantalles que el que fan és instal-lar una aplicacié
temporal de Java i un certificat digital d'entitat. Si demana autoritzacié s’ha d'acceptar
sempre!ll, El procés pot trigar una mica i és el pas més complex a nivell tecnic i segons
l'ordinador, sistema operatiu i navegador que s’estigui utilitzant.


https://www.java.com/es/download/
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7. Apareix un formulari que s’ha d'omplir i adjuntar la documentacié requerida.

Formulari:

DMos de (s pet 2008 interessda

[E' S actua com a representant chcar agu I
¢ imerniass ¥ Ratrateniaroe

Para wete rimite. usted actia oo calidad de
Saton S MTEEas 3

Persona: & Figes Nornero 1eNCasion i

Nombre

. Derec rombar Racresantarns DIcs aite trdmite

Medion de NoBNoacion

* Notificacwdn Elactroncts

Lag Actficaniones se practcais sfectdncamurts medants comparetencs an la Sele electinica de et admaaacan Debes
ooeder Al 1VES Ca NOTACAsCNel NatEtass en URL Casde ¢ que D003 3TASTATE 0 rechazaras Tratesumaon o8 10 s desde
BURSS B SILLAGON T LAS NIOTLRLEN S Gul UINRT (O SU TEDIRSATIANIE) 18 BLee O ATABCE RAIE BINASIALEN APNeNSech Suk Ba
52 FeChazads SAA30 pOr AAESCES of S0 & 35308 1o efetios

Cuand #2iie o0 CRNCRT Ja fepresantants Teberd ACCeder DImDeA 3 SU BUTON an o que se 2ontvdn 3 dispaeiids
notAcaciones & 3ted Sngaas y les Snpdss # ol repcesettadon

DAEALIOON 18 Srattul Slect it 8% B Qul D808 FOOEY LA BVAS SATIDIR QUE 38 DOCON B A DUeIs B Sptecdn Se
A motfzaccs wecyieca r
e O : correu @lactronic per rebre notdicacions electroniques del tramut

TRrGE 9% CUNrlS Sue S8 COMNES RIRCUEALE SO INAOTE afecios PROOTAtves ¥ 8 1IN S MAO A Redvd Sue e FOtACacdA Sas
Fanamenie viids. Acceds. por tantt auduamants 3 so Bozde de NotAcociones sactdncas pada werSicar 3 A 36 N2 Suesto
TROORCHN A3 Poavd NRTCHTHN y 1D Jam TINICLITY TET00 Bepator 3 Ios 10 Sl naturaes. PRAZ0 Se GUe B ParTatve
MOGUIASS-E S30DMLE DA'S JUS LI08S BECAdR B I Aoticacide

VSt SO073 COMUNTT N TURLA MOTRNNS 3 5D AETWUATICON Juk WS NCACICONES SUCREVEE JaAT 08 BAATICATIE D07 TRCas
QRO SNEDS 3 Yves 08l barvaio ALE 0 Bajs af AORLALENES PO! SOMOMECEnS

Notificacida Papel

Otros medics de aviso

Preferents
Teletono partcular e -
Telttono mavi

Telétonc (crron)

504 hoito

AIANK

Descripcié del ramit/sol-licitud
Asunte !

Documentacion a sportas

Adjumtar documentacio requerida

Fotmmu/an sor senue Iperdaents

Asornzecc 20 recresentaTd
Adjuntar 197 SN O repIeIeTIatC ) »
s Farstras (0003 Beredan (pendionte
2 represectass oM
Adquntar Compriman Se sogament it
Sancan S 13 A pIw Susis PP
Adjuntar Full Ausiquadecid (parsonts

Dades de la persona interessada:
Escollir si s’actua en qualitat d’interessat o representant.

Si s’actua com a interessat les dades de I'interessat s’emplenen de manera automatica agafant
les dades del certificat.
Si s’actua com a representant s’han d’emplenar les dades.

A I'hora d’emplenar el numero d’identificacio:

NIF: la lletra va a la casella del costat

Persona: & Figiea Irioca Numero identificacion: 220003 A

CIF; I'tltim numero és com la lletra per tant va a la casella del costat:
Persons: O Figica ® ariccs Nomero ideatficacion: rrrrrrrramiirall

Formats:

|EI formato del documento Identificative es para NIF 8 numeros v letra, |
CIF letra, 7 numearas y digito de contrel y NIE latra, 7 numearos y letra

Mitjans de notificacio:
Persones fisiques: poden escollir notificacioé electronica o notificacié paper. En cas d’escollir
notificacié electronica s’haura d’introduir un correu electronic.
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Persones juridiques: la llei 39/2015 obliga exclusivament a la naotificacié electronica.

Notificacié electronica:

Medios de notificackon

* Notificaciin Electronica

Lt noBBCosones S& praticacin eclincamenis Medants COMOM LN &0 la Sede oleciinicd Co etta scmnayaddn Deberd
BLORGE ¥ 191VIO 08 POUICHITICNRE NAHLICO 00 URL S0850 of Que DM a060manad 0 recnazsnias Transcumdos n 10 Sl 0es0e
DOSSIS B GEDODION OF UNE NOATCICIHN 3N Qo USIET (O 54 1Op/0sentante) B SCEDD O reChIce. #5143 AMINEYRCLN entenderd gue N
100 1OChazada dando Por NOBKCASC o BC10 3 1000% ot efoctos

Cuanco actue on Catdod Go tepresertarte deterd acoeder tambin » SU BUZON en o Qoe s& pondiin a Ssponodn s
NRACIOONEE 3 Usiod ANQIEat y s GNpICSS & tus representadon

INSGU0 B COMAURCON 3 CracOln JNCLOCE 00 1 QU J8560 100N UN BVERO SHMELe Sl 59 RrOCdE 3 19 DUt # SID0R00n O
A3 NOOVE NAAECI0ON Bl onica

MO0 Y

Notificacié paper:

En cas d’escollir notificacio paper (només persona fisica) s’ha d’introduir una adrega de
notificacié. A 'nora d’omplir els camps es recomana posar les primeres lletres i prémer el
tabulador i aixi surt el nom del pais, provincia o municipi tal com s’ha d’introduir. Per passar al

seglent camp també es recomana fer-ho amb el tabulador.
Si 'adreca és de Blanes detecta fins al carrer, si no és de Blanes detecta fins el municipi.

* Nothcaca Papel

Direccsdo postal oMUY Des v
ESPANYA GIRONA BLANES 17300
Passey v DF OINTRE 1)

Descripci6 del que es sol-licita:
Segons el tipus de tramit s’haura d’introduir unes dades més genériques o més especifiques.

Solhcne

EECEEERE

A Rl

Documentacio que cal aportar:

Documentacion 3 aportar

Atpursar y trma N3 et able ¥ ormsdan 33l Rotud Ipandmnte)
A a0 B8 190 034000 CH)
Herssnds (90 Cab O repoenantack)
Adpuatas Nodapontie  Parsones rdioues. scredte (Pondinaie)

W regreasntach) lega
Comgrovant da pegament

T
o o Nl Baocar O le laxaprey pibikc

Afjurtar oy reatic able Fa Actahgadacd Ipendmnty)

L8 GOCUranton Surcadtn Con o) 10 vis B MUBIZA 06 SilS SEMIE S00A B 00t § AL Fhenied

0 g 1 NN CONDOTBOG B DAGLANNE WRAVE 0 58 18 ARSI Dird AASOE TR Dtd LATRE 1 Ne

09 tu (¢

e T e L R T

L8 Gotumaming ettt (00 gy A0 B9A reutiIscs

Per aportar la documentacioé requerida s’ha de clicar al bot6é “Adjuntar” i s’obrira la pantalla de

seleccié de documents:

Sehcoine stchs | N0 e sl mehive

OHSE ML ot SrCTE 99 e B o0 Fouietel AN SET g 1 BT S0g In e
Tamats spore 10000 V2 et
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S’ha de tenir en compte els formats d’arxiu admesos i la mida maxima que pot variar en funcié
de la documentacié que es vol adjuntar.
IMPORTANT:
- Els documents pdf no poden estar protegits.
- El nom dels fitxers només han de contenir nimeros i lletres (NO SIMBOLS com + _
- %) Només caracters alfanumeérics.
Correcte: Planol casa jardi.pdf
Incorrecte: Planol_casa+jardi.pdf
- No adjuntar fitxers que passin del maxim permeés (30.000KBytes = 30MB)
- No adjuntar fitxers amb extensions/formats no admesos

Seleccion e documento

Seleccionar archive  Bo su slighd sechivo
UOS 04 100 Soupates TOratos DT D5 I OwT DG, DD
Bl

[
Temafio mbairng 90000 K

Caocelal

Organizas Nueve cacpeta « B o

& Acceso rhpido

35 Dropbes

& Onelrive
3 Este equpo
P Red

Nombre DNLpe v Yodos los archevos (%.%) -
| oAb ) Cancelar

Seleccion de documento

Seleccionar aschivo
Seloccionar schive | No su nlight archivo

Dadd MAunlar Uh AICHVD 0 L0 08 128 gUMNtes 100ai08 o1 0. I 0w 0o B,
Tamafo maomg: 10000 KSytes

s

Canselar

Seleccidn ge cocumento

e

Resuitado de ka2 operackon
v Documents afuntado

$ -

. Autorkzacid do represontacio
Rewslizoble (on Cas 0 rapeasantacid) -
Cancelar No disponible Parscoes juridiques acreditar m

la representacsd legal
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El document queda incorporat. S’han de repetir els passos tants cops com documents s’hagin

NO rautiizable Formutaci sof Biciud

Autoritzacié de representadié
(80 cas de representacid)
P, Loie 7

4 Foemulatipet

1 Representacsd pat

Una vegada incorporada tota
a Continuar:

<< Vol

ia roprosentacio logal
Contractista. Model 036 de
declaracio censal S alts,
modiicadid | balva en ol cens
dobligats riutaris

Document daccoptacs signat
Pt un gster de residus
attoritzat, on consd el codl del
GEstor. of Soenicl de Mobeo |
fimport rebad en concepls de
diposit per a la posterior gestd
Plinol demplacament
refacendat sobre b canograta
oficial en format editable (* &)
| en coordenades UTM
ETRSES

Folograties de famba
Jactuadio (generals de totes
las faganes i concretes)

(pendiente)

(peadiente)

(peodiente)

No reutiizable (pendiente]

la documentacio, clicar a la casella per prestar 'autoritzacio i clicar

0503 SLANIZACH0N y Consantirients Informado & atamienmd Sa ma datos pars b Snaidad Indiceds (ver infommacion sobve

Ind

de datod)
1 basica

de datos

L
'y

Finalidad
Legitimaciia
Darechon
lodoemaciin adicionsl

do Saces

ﬂmum::woma

Narmativa da baren localen

Accader, recsficns y supronic 108 S8 B3 OO CNCE OHOTHOS. DO 50 xpios oA L Informacidn
sioonet

Mas sdormackin agqul

8. Apareix un resum de la sol

licitud que s’ha de signar:

DOCurmant AOSMSILI Do Dretentir QUANeVO! Detod. il © comuncal § FAIamert Gue Fancts M Regube Oenetal dEnysds &e
Dotumants e FAurtaerent Fosey fer S0 S0UIts NIMIACH Cul® A0 Eatist) Un tkend $520CRC DU 520NN & 1 VOIS Pecessist

Detos de la persons solicitante
Tipo de peisons:  Faice
Nombee:  JOSE MANUEL DOMINGUEZ CHAVES
Nimeso del documanto:  S43540053 2
Maodo de potificacin
Notificeckio Electitaica
Daton de contacto
Teldtoao particatar:  §57228167 4
E-mail pacticelan  jous dominguex chaves@gmad com 7
i Sol rdmits itad
Asunto: 5¢ Scs J0000000000K
Docementaciin sporteds
e - o (w0 can de cepreseniacid) Pernanes pridiques atredtaer s
reprenventacis hgal
16¢833001912350c L FebS 0205824882
Hoslls dighal 1:
Documentos 2: "Auwan:mawu:';umdolnunanp-nmdo) Patsones jurisiques aedan
16c83300191235ec 1 FebScDce 982488
Hoslle dighal 2
[ b 3 Do Que s pee denar supat & Tesirt de peticld
320061 06730003 78 F812100dd ke
Hoella digtal 3
Suscripciones y bajes & ncelicacion ob
wwm 56 8cku6 penerst

Decines e e 100 #472085 § (OMOLE 4 BV OCABearty (8 SHMALM A POLBINGS gun o Lusl
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Lot roliiatnnes or m soladen sevin Suastiy § da0oscin on o builin de sobfeacones o I Dode slechinds de esth SOl atin ¥ ovr debent
CCRN PArS ACOCRAE 3 rEChazIRan mediacds 14 Sema o CODRIPONdants Juuie G TRCESCHEN €N of PSS legotmants entitieccc Oe 10 iat Seade U pusuts
B e e e R e R e e L)
00 30chat 809 £330 [y PRI S o i 3 hadoe her efecion

Cum Cow Lorbrier muradseste sirmative recid o $visd de poesls § SA0ERO0e on of Dulin €0 LAe fumve SSRECADOE on B Seettdn Kithivels Siv
Pelalacts wn wets SORCIMS ¥ Gun 1 03 S0 W 03 INGedrA et Ls nARCICEN Bes PR el LNy

Ot poadn COMUmCH BN CoMpueT COrmarts 3 ouls M sN QU W CORRIACONEE BOCOM VAN ONAT e DS I POl MESOS S incos

Lan neificacones pracicaden on pape. Goamanie vl Dorsiey # s SRponcdn e W Sucin Se Policacones Dars gue. St s wouetea uwied pueds
FOORIN B ACAPIATAN O IRCRAZATEE TN Carkchr Maramante mANTREIYG IROENE UR BV G DUAILE 3 SHEORCNN 80 M TASHN 36 SR8 Aurch ROBACATDN we 3
frecode e s por aslied salsndd an els Solciut

Preste sstorzacion y consentimienty informads &l Uamamiento de mis datos para @ Snaldad Indcade (ver informaciin sobe
PIOMCEEn do dents)
Informacion basica solwe proteccion de datos

Rosponsable Ayurtamiento de Blanes
Finaktad Prosentackin de s05chu0es o0 reguirs elech Onico
Loght b N s de Eares caley
Detochos Acceder. rectificas y suprnir 0 datos. A% COmO 208 derechos, COMO S expica an &3 indormacion
adaonal
Informacion adicional Va3 nlormacion aqu
Firma con cenificado: JOOOOCCX 00000 X

v

9. Obtenci6 del justificant de la sol-licitud.
El justificant es pot descarregar, enviar per correu electronic o imprimir.

1. Rellenar formulaio v 3. Descotgar justificante

SU SOLICITUD HA SIDO PROCESADA CORRECTAMENTE

JUSTIFICANTE DE REGISTRO
ELECTRONICO

<< Volves a ke sede | << Nueva Solicikud l! Corroo whectrdnkco | I rl)"uagu ;u-rmrnnm1

A la seu.blanes.cat hi podeu trobar la pagina de Suport a la tramitacié electronica on hi ha altres
tutorials per solucionar altres dubtes que tingueu, aixi com una pagina de FAQs-Preguntes
frequents sobre la tramitacio electronica i 'espai de suport a la tramitacio electronica per teléfon
0 correu electronic.



https://seu.blanes.cat/
https://seu.blanes.cat/sta/CarpetaPublic/doEvent?APP_CODE=STA&PAGE_CODE=PTS_AYUDA
https://seu.blanes.cat/sta/CarpetaPublic/doEvent?APP_CODE=STA&PAGE_CODE=PTS_FAQS&lang=ca
https://seu.blanes.cat/sta/CarpetaPublic/doEvent?APP_CODE=STA&PAGE_CODE=PTS_FAQS&lang=ca

